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1. Scop

Procedura descrie activititile privind asigurarea transparentei decizionale la nivelul institutiei.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de catre personalul cu atributii in asigurarea transparentei decizionale.

3. Documente de referinti
3.1.Reglementiri internationale
Nu este cazul.

3.2, Legislatie primari

Constitutia Romaniei;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicati;

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr. 161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu
modificérile si completérile ulterioare;

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completirile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobati cu modificiri si
completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completirile ulterioare;

Hotardrea Guvernului nr. 561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile, la
nivelul Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea proiectelor de documente de politici
publice, a proiectelor de acte normative, precum si a altor documente, in vederea
adoptérii/aprobarii, cu modificarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 831/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica.

3.3. Legislatie secundari

Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

3.4. Alte reglementiri

Regulament de organizare si functionare, Fisa postului personalului din Primirie.

4. Definitii si abrevieri




<_l.1. Definitii
Nr. | Termenul
crt.

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1 Procedura

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite i a regulilor de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la
aspectul procedural

2 | Editie a unei

Forma initiala sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri, aprobatisi difuzati

proceduri
3 | Revizie a unei Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupai caz, a uneia
proceduri sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost

aprobate si difuzate

4 | Procedura
operationala

Document care descrie o activitate sau un proces care se desfisoara la nivelul unuia
sau mai multor compartimente dintr-o entitate publici

L

Act normativ

Actul emis sau adoptat de o autoritate public, cu aplicabilitate generala

N

Luarea deciziei

Procesul deliberativ desfasurat de autorititile publice

7 | Elaborarea de
acte normative

Procedura de redactare a unui proiect de act normativ anterior supunerii spre
adoptare

8 | Recomandare

Orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimati verbal sau in scris,
primitd de citre autorititile publice de la orice persoani interesata in procesul de
luare a deciziilor si in procesul de elaborare a actelor normative

9 | Obligatia de
transparenta

Obligatia autorititilor administratiei publice de a informa si de a supune dezbaterii
publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor
administrative si la minutele sedintelor publice

10 | Asociatie legal

Orice organizatie civic3, sindicald, patronald sau orice alt grup asociativ de

constituiti reprezentare civica
11 | Minuta Documentul scris in care se consemneaza in rezumat punctele de vedere exprimate
de participanti la o sedinti publica sau la o dezbatere publici
12 | Ordine de Ordinea care determina prioritatea participarii la sedinele publice, in raport cu
precidere interesul manifestat fajd de subiectul sedintei

13 | Sedinti publica

Sedinta desfisurati in cadrul autoritatilor administratiei publice si la care are acces
orice persoand interesata

14 | Documente de

Instrumentele de decizie prin intermediul cdrora sunt identificate posibilele solutii

politici publice | pentru rezolvarea problemelor de politici publice
15 | Dezbatere Intiinirea publicd, organizati conform legii
publicd
16 | Decizii Acte administrative adoptate de autoritatile administratiei publice locale potrivit
administrative | prevederilor art. 196-198 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare
4.2. Abrevieri

Nr. | Abrevierea
crt.

Termenul abreviat

1 |PS Procedura de sistem
2 | SCIM Sistem de control intern managerial
3 |CS Compartiment de Specialitate

5. Descrierea procedurii

5.1 Generalitiiti

Transparenta decizionala in administratia publica presupune:

a) informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care urmeazi
sd fie dezbétute de autoritatile administratiei publice, precum si asupra proiectelor de acte normative;
b) consultarea cetéfenilor si a asociatiilor legal constituite, la initiativa autoritatilor publice, in procesul
de elaborare a proiectelor de acte normative;

c) participarea activd a cetatenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de elaborare a
proiectelor de acte normative, cu respectarea urmitoarelor reguli:

1. sedintele si dezbaterile autoritatilor si institutiilor publice sunt publice, in conditiile legii;

2. dezbaterile vor fi consemnate si facute publice;




3. minutele acestor sedinte vor fi inregistrate, arhivate si ficute publice, in conditiile legii.

Prevederile Legii nr. 52/2003, republicats, cu modificdrile ulterioare, nu se aplicd procesului de
elaborare a actelor normative si sedintelor in care sunt prezentate informatii privind:

a) apérarea nationald, siguranta nationald si ordinea public, interesele strategice economice si politice
ale tarii, precum si deliberarile autoritifilor, daci fac parte din categoria informatiilor clasificate,
potrivit legii;

b) valorile, termenele de realizare si datele tehnico-economice ale activitdtilor comerciale sau
financiare, daci publicarea acestora aduce atingere principiului concurentei loiale, potrivit legii;

¢) datele personale, potrivit legii.

Activitaile privind transparenta decizionald sunt derulate de citre persoana responsabild pentru
relatia cu societatea civild din cadrul autoritatii sau institutiei publice, cu atributii de coordonare a
implementdrii reglementarilor privind transparenta decizionala in administratia public.

Este supus procedurii de transparentd decizionald orice proces de elaborare a proiectului unui act
normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative in sedinti publica si care nu se incadreazi
in situatiile de exceptie previzute laart. 6 din Legea nr. 52/2003, republicati, cu modificirile
ulterioare.

Autoritatea sau institutia publicd care are competenta de a initia actul normativ, respectiv de a
adopta decizia administrativi este responsabili de procedura de asigurare a transparentei
decizionale.

In situatia existentei mai multor coinitiatori, acestia vor realiza o singurd proceduri de transparenti
decizionald, cu respectarea dispozitiilor legale aplicabile.

Daci in procesul de elaborare a unui act normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative,
avand in vedere domeniul reglementat, existd proceduri de dezbatere sau consultare stabilite prin
legi speciale ale unor categorii de asociatii profesionale, sindicale, patronale sau de alti natura,
acestea se aplici cumulativ cu procedura previzutd de Legea nr. 52/2003, republicatd, cu
modificarile ulterioare, si de normele metodologice de aplicare a acesteia.

Exceptiile de la procedura de asigurare a transparentei decizionale:

e nu fac obiectul procedurii de asigurare a transparentei decizionale actele administrative cu
caracter individual, precum si cele previzute la art. 6 din Legea nr. 52/2003, republicati, cu
modificarile ulterioare;

e in cazul in care se constatd lipsa caracterului normativ al actului initiat, lipsa caracterului
public al sedintei sau incidenta unei situatii de exceptie previzute de Legea nr. 52/2003,
republicatd, cu modificarile ulterioare, autoritatea sau institutia public competentd nu are
obligafia realizdrii etapelor procedurii de transparent decizionald previzute de lege. Aceste
situatii se justificd in cuprinsul instrumentelor de prezentare si motivare.

5.2, Derularea activitatii

5.2.1. Desemnarea persoanei responsabile pentru relatia cu societatea civila

Persoana responsabild pentru relatia cu societatea civild se desemneazi prin dispozitie a primarului.
in exercitarea atributiilor sale, persoana responsabila pentru relatia cu societatea civild colaboreazi,
dupa caz, cu structurile si compartimentele de specialitate din cadrul institutiei.

Numele si prenumele persoanei responsabile pentru relatia cu societatea civild se aduc la cunostinta
publicului la sediul si pe site-ul propriu al institutiei, in sectiunea Transparentd decizionald.
Atributiile persoanei responsabile pentru relatia cu societatea civili se stabilesc, in baza dispozitiilor
legale, prin regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al primarului si
includ atribuiile structurilor pentru relatia cu mediul asociativ prevazute de art. 51 si 52 din
Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificiri si
completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificrile si completarile ulterioare.



5.2.2. Etapele procedurii de asigurare a transparentei decizionale

Realizarea procedurii de asigurare a transparentei decizionale consti in parcurgerea urmétoarelor
etape:

a) derularea de consultdri cu organizatii neguvernamentale si specialisti in vederea elaborarii
proiectului de act normativ si a instrumentelor de prezentare si motivare, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativi pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificirile §i completirile ulterioare, sau, dupa caz, ale Hotirarii
Guvernului nr. 443/2022 pentru aprobarea continutului instrumentului de prezentare si motivare, a
structurii raportului privind implementarea actelor normative, a instructiunilor metodologice pentru
realizarea evaluirii impactului, precum si pentru infiintarea Consiliului consultativ pentru evaluarea
impactului actelor normative, sau, dupd caz, in vederea redactirii proiectului de ordine de zi si
instrumentelor de prezentare i motivare, in conformitate cu prevederile art. 135-140 din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare;

b) determinarea aplicabilititii situatiilor de exceptie previzute de Legea nr. 52/2003, republicati, cu
modificérile ulterioare, daca este cazul;

¢) stabilirea detaliilor privind procedura de participare la procesul de elaborare a proiectului de act
normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative in cadrul sedintei publice, inclusiv:

(i) perioada totala alocata desfagurdrii procedurii;

regulile si modalitatea de acces la informatiile i documentele aferente procedurii, respectiv lista
(ii) informatiilor si documentelor necesar a fi puse la dispozitia celor interesati, locul si modalitatea in
care pot fi accesate de publicul interesat;

(i11) modul de colectare a propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare scrise;
(iv) detaliile organizatorice ale intalnirilor de dezbatere publici sau, dupi caz, ale sedintelor publice,

inclusiv locul si regulile de desfagurare si modul de inregistrare;

modalitatea de publicitate a procedurii, prin accesarea canalelor de comunicare adecvate
grupurilor-tintd identificate;

)

modul de publicare si arhivare a informatiilor si documentelor aferente procedurii spre a fi
accesate de publicul interesat;

(vi)
d) redactarea anuntului referitor la elaborarea unui proiect de act normativ sau, dupé caz, redactarea
anunfului cu privire la desfasurarea sedintei publice, stabilind orice alte detalii de desfasurare a

sedintei prin care se asigura dreptul la libera exprimare al oricirui cetitean interesat;

e) aducerea la cunostinta publicului a anuntului privind deschiderea procedurii de transparen{i
decizionald a procesului de elaborare a proiectului unui act normativ sau, dupi caz, anuntului cu
privire la desfasurarea sedintei publice;

f) daca este cazul, organizarea unei intélniri de dezbatere publici a proiectului de act normativ;

g) consemnarea tuturor propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare intr-un registru
special, respectiv in minuta dezbaterii sau sedintei publice;

h) definitivarea proiectului de act normativ, precum si a instrumentelor de prezentare si motivare, pe
baza propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare primite, dupa caz;

i) informarea participantilor cu privire la modul in care propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de
recomandare facute de pértile interesate pe parcursul procesului au fost valorificate, prin consemnarea
si publicarea registrului special, respectiv a minutei dezbaterii sau gedintei publice.

Parcurgerea etapelor se realizeazi cronologic, conform schitei de planificare cuprinse in anexa nr. 4 la
normele metodologice aprobate prin Hotdrirea Guvernului nr. 831/2022, in misura in care sunt
aplicabile pe parcursul derularii procedurii de asigurare a transparentei decizionale.

5.2.3. Comunicarea anuntului



Anunful referitor la elaborarea unui proiect de act normativ sau, dupd caz, anunful cu privire la
desfagurarea sedintei publice se aduce la cunostinta publici prin:

a) publicare pe site-ul propriu, in sectiunea Transparentd decizionald,

b) publicare pe platforma www.e-consultare.gov.ro;

¢) afisare la sediul propriu, intr-un spatiu accesibil publicului;
d) transmiterea unui comunicat citre mass-media centrald sau locali, dupi caz;

e) transmiterea citre persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind
procedura de asigurare a transparentei decizionale;

f) transmiterea ctre organizatiile luate in evidenta de institutie in conditiile art. 51 alin. (1) si ale art.
52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobatd cu modificiri si completiri prin Legea nr.
246/2005, cu modificérile §i completirile ulterioare.

Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ se aduce la cunostinta publicului cu cel
putin 30 de zile lucritoare nainte de supunerea spre avizarea interinstitutionala de catre autoritatile
publice prevdzuti de Hotérdrea Guvernului nr. 561/2009. Anuntul va cuprinde: data afisirii, o notd de
fundamentare, o expunere de motive, un referat de aprobare privind necesitatea adoptirii actului
normativ propus, un studiu de impact si/sau de fezabilitate, dupa caz, textul complet al proiectului
actului respectiv, precum si termenul-limité, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in
scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ.

Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ cu relevanti asupra mediului de afaceri se
transmite de cdtre inifiator asociatiilor de afaceri §i altor asociatii legal constituite, pe domenii
specifice de activitate, in termenul prevazut de lege.

In cazul reglementarii unei situafii urgente sau a uneia care, din cauza circumstantelor sale
exceptionale, impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitirii unei grave atingeri aduse
interesului public, proiectele de acte normative se supun adoptirii si anterior expiririi termenului de 30
de zile lucritoare previzut pentru comunicarea anuntului privind elaborarea acestora.

fn procesul de luare a deciziilor administrative, anuntul trebuie adus la cunostinga publicului cu cel
putin 3 zile inainte de desfisurarea sedintei publice, asigurndu-se un termen rezonabil pentru
inscrierea la cuvéant a persoanelor interesate.

La momentul publicarii anunfului referitor la elaborarea unui proiect de act normativ, se va stabili, in
functie de specificul domeniului reglementat si de impactul reglementirii, o perioada de cel putin 10
zile calendaristice pentru a primi in scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare cu
privire la proiectul de act normativ supus procedurii de transparenti decizional.

5.2.4. Organizarea si desfisurarea intilnirii de dezbatere publici

La solicitarea scrisd a unei asociafii legal constituite sau a altei autorititi publice, precum si la
initiativa autoritdtii sau institutiei publice competente, se organizeazi o intalnire de dezbatere publicd
a proiectului de act normativ.

Data pana la care poate fi solicitatd o intdlnire de dezbatere publici a proiectului de act normativ este
ultima zi dinaintea transmiterii proiectului de act normativ c#tre autoritaile avizatoare.

Aducerea la cunostinta publicului a anuntului cu privire la organizarea intélnirii de dezbatere publica
a proiectului de act normativ se realizeazi in conditiile mentionate la pct. 5.2.3.

Anuntul va cuprinde modalitatea de colectare a recomanddrilor, modalitatea de inscriere si luare a

cuvéantului, timpul alocat ludrii cuvéntului si orice alte detalii de desfasurare a dezbaterii publice prin
care se asigurd dreptul la libera exprimare al oricirui cetitean interesat.

int4lnirea de dezbatere publicd se desfédsoara cu invitarea speciali a:

a) initiatorilor si experiilor care au elaborat proiectul de act normativ supus procedurii de transparents
decizionali;



b) cetatenilor si asociatiilor legal constituite care au prezentat propuneri, sugestii, opinii cu valoare de
recomandare in scris, referitoare la unul dintre domeniile de interes public care urmeazi s fie abordat
in intalnirea de dezbatere publici;

¢) persoanelor care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind procedura de asigurare a
transparentei decizionale;

d) organizafiilor luate in evidentd de autoritatea sau institutia publica in conditiile art. 51 alin. (1) si
art. 52 din Ordonanfa Guvernului nr. 26/2000, aprobati cu modificiri si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completirile ulterioare.

intalnirea de dezbatere publicd a proiectului de act normativ trebuie organizati in cel mult 10 zile
calendaristice de la publicarea anuntului privind organizarea intdlnirii de dezbatere publica, cu
menfionarea datei si a locului unde urmeazi si fie organizati, asigurdndu-se un termen rezonabil intre
data publicérii anuntului si data intalnirii de dezbatere publici.

Dezbaterea publicd se poate desfigura si on-line. In acest caz, anunful va contine mentiunea ci
dezbaterea publicd se va desfasura online, indicAndu-se mijloacele tehnice ce urmeazi a fi utilizate,
precum si limitele de participare generate de acestea.

Dezbaterea publicé se va incheia in momentul in care tofi solicitantii inscrisi la cuvant si-au exprimat
recomandarile cu referire concreta doar la proiectul de act normativ in discutie.

In termen de 10 zile calendaristice de la incheierea dezbaterii publice se asigurd accesul public, pe site-
ul si la sediul Primiriei, la urmitoarele documente: minuta dezbaterii publice, recomandirile scrise
colectate, versiunile imbunititite ale proiectului de act normativ in diverse etape ale elaborarii,
rapoartele de avizare, precum si versiunea finald adoptati a actului normativ.

5.2.5. Transmiterea si consemnarea sugestiilor

Persoanele interesate transmit in scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare cu privire
la proiectul de act normativ supus procedurii de transparenti decizionald, specificand articolul sau
articolele din proiectul de act normativ la care se referd, mentionind data trimiterii si datele de contact
ale expeditorului.

Persoanele interesate care participd la intdlnirea de dezbatere publici pot formula recomandri,
conform modelului comunicat prin anuntul de organizare a dezbaterii publice.

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare cu privire la proiectul de act normativ
supus procedurii de transparenti decizionald sunt consemnate in registrul special, mentionindu-se
data primirii, persoana de la care s-a primit propunerea, sugestia, opinia cu valoare de recomandare si
datele de contact ale acesteia.

Compartimentul inifiator §i expertii care au participat la elaborarea proiectului de act normativ
analizeaza toate recomandarile primite in scris si/sau in timpul intalnirilor de dezbateri publice cu
privire la proiectul de act normativ in discutie.

In cazul in care existd recomandari care nu pot fi preluate, justificarea neprelusirii acestora se
consemneazd In registrul special.

Proiectul de act normativ se transmite spre analizd si avizare autorititilor publice interesate numai
dupad definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate.

5.2.6. Desfasurarea sedintei publice

Participarea persoanelor interesate la lucrarile sedintelor publice se va face in urmitoarele conditii:

a) anungul privind sedinta publici trebuie adus la cunostinta publicului cu cel putin 3 zile inainte de
desfdgurarea sedintei publice, conform celor mentionate la pct. 5.2.3.;

b) acest anuni trebuie adus la cunostinta cetitenilor si a asociatiilor legal constituite care au prezentat
sugestii §i propuneri in scris, cu valoare de recomandare, referitoare la unul dintre domeniile de interes
public care urmeaza sa fie abordat in sedinta publici;



¢) anunful va contine data, ora si locul de desfisurare a sedintei publice, precum si ordinea de zi.
Difuzarea anuntului si invitarea specialda a unor persoane la sedinta publici sunt in sarcina
responsabilului desemnat pentru relatia cu societatea civili.

Participarea persoanelor interesate la sedintele publice se va face in limita locurilor disponibile in sala
de sedinte, in ordinea de precidere dati de interesul asociatiilor legal constituite in raport cu subiectul
sedintei publice, stabilitd de persoana care prezideazi sedinta publici.

Ordinea de precéddere nu poate limita accesul mass-mediei la sedintele publice.

Persoana care prezideazi sedinta publici este presedintele de sedint4, care are urmitoarele atributii:

a) se asigurd cd nu existd niciun impediment legal de naturd si impiedice implicarea persoanelor
interesate la sedintele publice;

b) stabileste ordinea de precédere si oferd invitatilor si persoanelor care participi din proprie initiativi
posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi;

¢) se asigurd cd persoanele care asistd la sedintele publice, invitate sau din proprie initiativa, respecti
regulamentul de organizare i functionare, respectiv de ordine interioars a autorititii publice;

d) in cazul in care constatd ci o persoand a incilcat regulamentul, dispune, in ordine, avertizarea
acesteia, iar, dacad abaterea se repetd, poate dispune evacuarea sa.

Persoana care prezideaza sedinta publicad oferd invitafilor si persoanelor care participd din proprie
initiativa posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi.

Adoptarea deciziilor administrative tine de competenta exclusivi a institutiei.

Punctele de vedere exprimate in cadrul sedintelor publice au valoare de recomandare.

Persoana desemnaté de presedintele de sedinti elaboreazi minuta sedintei publice, incluzand si votul
fiecdrui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotirat vot secret.

Minuta gedintei publice, incluzind si votul fiecirui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotirat
vot secret, va fi afigaté la sediul Primariei si publicati in site-ul propriu.

Priméria este obligati si elaboreze §i s arhiveze minutele sedintelor publice. Atunci cand se considera
necesar, sedintele publice pot fi inregistrate.

Inregistrarile sedinfelor publice, cu exceptia celor previzute la art. 7 din Legea nr.52/2003, cu
modificarile si completirile ulterioare, vor fi ficute publice, la cerere, in conditiile Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.
Primdria este obligatd s3 justifice in scris nepreluarea recomandarilor formulate si tnaintate in scris de
cetdteni si asociatiile legal constituite ale acestora.

5.2.7. Publicitatea informatiilor

Informatiile si documentele prevazute de Legea nr. 52/2003, republicati, cu modificarile ulterioare, si
de normele metodologice de aplicare a acesteia se vor afisa obligatoriu pe pagina proprie de internet,
in sectiunea dedicatd denumita ,, Transparentd decizionald“, orice actualizare fiind indicati prin dati.

In termen de 10 zile calendaristice de la data incheierii procedurii de transparenti decizionals,
persoana responsabild pentru relatia cu societatea civila asigurd accesul public, pe site-ul propriu in
sectiunea dedicatd denumitd ,, Transparent3 decizionald“ si la sediul autorititii publice, a informatiilor
si a documentelor previzute de lege.

5.2.8. Raportarea anuali

Anual este intocmit un raport privind transparenta decizionald, care se publicd pand la data de 30
aprilie a fiecdrui an pentru anul anterior:

a) in secfiunea ,, Transparenta decizionald“ de pe site-ul propriu;

b) prin afigare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului sau prin prezentare in sedintd
publica.

Raportul privind transparenta decizionald se completeazi si on-line pand la data de 15 mai pe



platforma unicd de centralizare www.e-consultare.gov.ro, creati si administratd de Secretariatul
General al Guvernului.

Raportul va cuprinde cel putin urmitoarele elemente:

a) numdrul total al recomandarilor primite;

b) numérul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative si in continutul deciziilor
luate;

¢) numarul participantilor la sedintele publice;

d) numérul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de acte normative;

€) situatia cazurilor in care Primiria a fost actionatd in justitie pentru nerespectarea prevederilor
prezentei legi;

f) evaluarea proprie a parteneriatului cu cetitenii si asociatiile legal constituite ale acestora;

g) numarul sedintelor care nu au fost publice si motivatia restrictionarii accesului.

5.2.9. Sanctiuni aplicabile

Orice persoand care se considerd vatdmati in drepturile sale, previzute de prezenta lege, poate face
plangere potrivit dispozitiilor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Constituie abatere disciplinard i se sanctioneazi, potrivit prevederilor Codului administrativ, sau,
dupd caz, potrivit legislatiei muncii, fapta functionarului care, din motive contrare legii, nu permite
accesul persoanelor la sedintele publice sau impiedica implicarea persoanelor interesate in procesul de
elaborare a actelor normative de interes public, in conditiile prezentei legi.

Persoanele care asistd la sedintele publice, invitate sau din proprie initiativa, trebuie si respecte
regulamentul de organizare si functionare a Primiriei. in cazul in care presedintele de sedintd constati
cd o persoand a Incalcat regulamentul, va dispune avertizarea si, in ultim instan{s, evacuarea acesteia.

6. Responsabilititi

6.1 Primar

* Asigurd cadrul legislativ §i organizatoric pentru desfisurarea activitdtilor descrise in prezenta
proceduri;

= Aprobi/reaprobi prezenta procedur;

* Desemneaza prin dispozitie persoana responsabili pentru relatia cu societatea civila.

6.2 Presedintele comisiei / Comisia de monitorizare SCIM

= Verificd conformitatea procedurii cu cerintele.

* Semneaza pentru verificare prezenta procedur.

6.3. Persoana desemnati pentru relatia cu societatea civili/Compartimentele de specialitate

* Punin aplicare prevederile prezentei proceduri si rdspund pentru aplicare.

7. Formular evidenti modificiiri proceduri

Nr. | Edifie | Data editiei Revizie | Data reviziei ‘ Nr. pagina Descriere Semnéturi
crt. modificati modificare conducitor
compartiment
6 7 8
Elaborarea/
actualizarea
documentatiei
pentru
implementarea
| Ordinului nr.
600/2018

1 2 3
1

LN
W

—
[en]




8. Formular de analizi a procedurii

Nr. | Compartiment Nume si Functia Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ert. prenume de drept Semnituri | Data Observatii | Semnituri
conduciitor sau
compartiment delegat i
1 Conducere Popescu Primar 30.12
Alexandru- - .2024
Marian
2 Conducere Nica Viceprimar 30.12
Valenatin .2024
3 Conducere Butuc Stelica | Secretar 30.12
general 2024
4 f
9. Formular de distribuire a procedurii
Nr. Compartiment Nume si Data Semnitura Data Semniitura Data
exem prenume primirii Retragerii intrarii in
plar procedurii vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8
Exemplarul nr. 1 (originalul) se péstreazi la Comisia de Monitorizare, in cazul procedurilor de sistem sila
compartimentul initiator, in cazul procedurilor operationale
1 Primar Popescu 30.12.2024 | «— . ~ 31.12.2024
Alexandru- -
Marian "] |
2 Viceprimar Nica Velentin 30.12.2024 |~ 31.12.2024
3 Secretar general Butuc Stelica 30.12.2024 . 31.12.2024
4 |
10. Anexe
Nr. Denumirea Elaborator Aprobi Nr. de Difuzare Durata de piistrare Alte
anexa anexei exemplare loc perioadi elemente
1 Model anunt CS Primar 1 Cf. art. 6 Respons. Cf. legii
elaborare proiect Responsabil Norme relatia cu
act normativ relatia cu metodologice societatea
societatea Lg. 52/2003 civila
civila Arhiva
2 Model anunt Cs Primar 1 Cf. art. 6 Respons. Cf. legii
organizare sedinfd | Responsabil Norme relatia cu
publici relafia cu metodologice societatea
societatea Lg. 52/2003 civila
civila Arhiva
3 Model registru Cs Primar 1 CS Respons. Cf. legii
propuneri, Responsabil Responsabil relatia cu
sugestii, relatia cu relatia cu socictatea
recomandari societatea societatea civila
civild civild Arhiva
4 Model anunt Cs Primar 1 Cf. art. 6 Respons. Cf. legii
organizare Responsabil Norme relatia cu
dezbatere publica relatia cu metodologice societatea
societatea Lg. 52/2003 civila
civila Arhiva
5 Formular Cs Primar 1 Cs Respons. Cf. legii
colectare Responsabil Responsabil relatia cu
propuneri, relatia cu relatia cu societatea
sugestii, societatea societatea civila
recomandari civila civila Arhiva
6 Model raport Cs Primar 1 Cf. art. 6 Respons. Cf. legii
anual transparenta Secretar Norme relatia cu
decizionald general metodologice societatea
Responsabil | Lg. 52/2003 civila
relatia cu Arhivd |
societatea
civila




Anexa 1 — Model anunt referitor la elaborarea unui proiect de act normativ

Numele autoritatii sau institutiei publice ..........coccvvvvereveveereeerreennn.

AStAZI, e (data afigdrii),
........................................................................................................ (numele autorititii sau institufiei
publice initiatoare), anuntd deschiderea procedurii de transparenti decizionali a procesului de
elaborare a proiectului urmatorului act normativ:

......................................................................... (denumirea proiectului de act normativ)

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusd de actul normativ, impactul scontat etc.

Documentatia aferentd proiectului de act normativ include (dupi caz):
* nota de fundamentare a proiectului;
* expunerea de motive;
« referatul de aprobare privind necesitatea adoptirii actului normativ propus;
* studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza lor;
» textul complet al proiectului actului respectiv:
» alte documente considerate relevante.
Documentatia poate fi consultati:

* pe pagina de internet a institutiei, 1a ........ccocevvevveevriiciciniireenee.. (adresa de internet unde este
publicatd documentatia)

* la sediul INSTULIEL c.ccoeevvereeeeerevrreecceee et (adresa)

* proiectul de act normativ se poate obtine in copie, pe bazi de cerere depusi la biroul de relatii cu
publicul al institutiei.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ supus
procedurii  de  transparentd  decizionala se pot depune pini la data de

.............................................................................

(Termenul se calculeazd luand in considerare cel pufin 10 zile calendaristice de la data publicarii
anuntului.)

o prin formularul online disponibil pe pagina de internet a institutiei la linkul .................. ;

o ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ................ ;

O Prin postd, pe adresa .......cccoeveveeveeveenruenas ;

o la sediul institutiei, la Registratura, la adresa .............ccoverveeene... , intre orele ............... .
Materialele transmise vor purta mentiunea Propuneri privind

............................................................. “(denumirea proiectului de act normativ)



Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina de
internet a institutiei, la linkul ...........c.oocovieveinmeeeeeeeeeeeee e .

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificats in scris.

Pentru cei interesafi existd si posibilitatea organizarii unei intélniri in care si se dezbati public
proiectul de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris de citre o asociatie legal
constituiti sau de catre o altd autoritate sau institufie publici pani la data de ................... .

Pentru informatii suplimentare, va stdm la dispozitie la urmatoarele date de contact: telefon:
................ , €mMaill oo, PETSOANA A€ CONLACE: ..eeeeeecvvvvereereerernnns

Anexa nr. 2. — Model anunt privind organizarea unei sedinte publice

ANUNT
PRIVIND ORGANIZAREA UNEI SEDINTE PUBLICE

In conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 831/2022 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia

publica, va aducem la cunostin{i ci in data de ........cccvveeneen.. (Se va completa data stabilitd.), ora
....... s 18 e, (Se va completa adresa la care se va desfisura
sedinta.)/online, va avea loc gsedinta Publicd @ ....cooeceroreomeoeeeeeireereeeereeerese. (numele

autoritétii sau institutiei publice), cu urmitoarea ordine de zi:

1. (Se vor completa proiectele de hotirari/subiectele discutate.)

2. (Se vor completa proiectele de hotérari/subiectele discutate.)

Functia i numele conducitorului autoritatii sau institutiei publice,

Anexa nr. 3 - Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu
valoare de recomandare primite

Numele autoritatii sau institutiei publice ..........cecevvmeeeereveereeenennnn
Elaborat ......cccccoveeveeecrecrnennnns
Responsabil/Sef compartiment

_. Persoana/ Date de Textul Continut . .
Nr.| Data N propus de Stadiu Justificarea
. . ..| Organizatia | contact (cel . propunere/ - o .
crt.[primirii| - 3. . .. | autoritatea . .. q(preluata/nepreluata) nepreludrii
mitiatoare |putin e-mail)| ., . . sugestie/opinie
mifiatoare
1.




Anexa nr. 4 — Model anunt privind organizarea unei intilniri de dezbatere publici
Numele autoritétii sau institutiei publice ............ccvveveveuenene...

AStEZI, .ecovrerrririennnn, (data afigarii), .........oooevivirecieseccec e (numele autoritatii
sau institutiei publice) invitd pe toti cei interesati la intalnirea de dezbatere publica privind urmitorul
proiect de act NOMMAIV: ..oceeeeereieereeeeceeccte e nns (denumirea proiectului de act
normativ)

Evenimentul are loc in data de ...... (Dezbaterea trebuie sa se desfigoare in cel mult 10 zile
calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeazi si fie organizati.), ora ...., in sala oo
aflatd la adresa ........cccoeeevrvverirenennn. /online.

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul normativ, impactul scontat
etc.

Ordinea de zi a evenimentului:

o Deschiderea evenimentului (anunfarea temei §i a ordinii de zi, prezentarea reprezentantilor
institutiei, a procedurii si a regulilor de desfasurare a evenimentului)

O Prezentarea succintd a motivatiei §i a proiectului de act normativ supus dezbaterii publice
(reprezentant al initiatorului, experti si/sau specialiti care au participat la elaborare)

o Prezentarea verbald de citre cetifenii interesati a propunerilor privind modificarea proiectului de
act normativ supus dezbaterii publice

o Inchiderea intélnirii (prezentarea etapelor urmitoare in procesul de adoptare, cu mentionarea
termenelor aferente)

Persoanele interesate si prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor avea la

dispozitie ........... minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate si se inregistreze online la
adresa de e-mail .......................... (sau) utilizdnd formularul de 1a .........coovoveevecireeeeee e,
(link la  formular de  inscriere  online) saudirect la  sediul institutiei
et e et e e sraeebesbaens (adresa/registratura - orar de functionare), persoana de contact
............................... gelefon: ................

La dezbaterea publica sunt invitati s participe, in limita locurilor disponibile in sala, toti cei
interesafi: persoane fizice si juridice, organizatii ale societitii civile, societdfi comerciale,
reprezentanti ai institutiilor publice interesate, ai presei etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupi caz):
* nota de fundamentare a proiectului,
* expunerea de motive,
* referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus,
» studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat 1a baza lor
» textul complet al proiectului actului respectiv.
Documentatia poate fi consultat3:
* pe pagina de internet a institutiei, la linkul ......
* la sediul institufiei ................ccoiveecceeeencunennnn......(adresa, orar de program cu publicul)

* in mass-media (cu mentionarea mijloacelor mass-mediei si a datei in care a fost publicat anuntul la
solicitarea institutiei publice)

* proiectul de act normativ se poate obtine in copie, pe bazi de cerere depusi la registraturd/biroul de
relatii cu publicul al InSHULET ......oooooiiiie e, (adresd, program de
lucru cu publicul)



Mentiondm faptul ci propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul
de act normativ supus procedurii de transparenti decizionald se mai pot depune péani la data de

et (tEIMenul anuntat initial pentru primirea de recomandari in scris)

. prin formularul online disponibil pe pagina de internet la

........................................................ ; (linkul unde este publicat formularul);

* ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ..........c.oevevverrennn. ;

* prin postd, pe adresa ..........cevueeeen. ;

* la sediul institutiei, la registraturi .............cccccooecrrerrurennn........(adresa, programul de lucru)
Materialele transmise vor purta mentiunea »Propuneri privind

cereren.(denumirea proiectului de act normativ)

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina de
INEEMNEL 1A 1.t «(linkul unde sunt publicate propunerile)

Nepreluarea recomandarilor formulate i Inaintate in scris va fi justificati in scris.

Pentru informatii suplimentare vi stim la dispozitie la telefon: ................., e-mail:
veeeeneeeneesy PETSOANE de contact: ........oeeeeneeieneennen,

Anexa nr. 5 - Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de
recomandare

Nume persoand fizicd/denumire organizatie/grup informal initiatoare/initiator etc.
Localitate

Adresa

E-mail, telefon

* Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)

* Propunerea modificarii proiectului de act normativ .................

Alte idei/sugestii/COMENtarii: ............ccoovmeeeerreereneeeeerersresenn,

Nr. . Textul propus de Continut Argumentarea
Nr. articol . : .. e ey .
crt. autoritatea inifiatoare | propunere/sugestie/opinie [propunerii/sugestiei/opiniei

1.

Mentiondm cé toate sugestiile transmise pentru textul de act normativ vor fi ficute publice, fiind
parte dintr-un proces dedicat transparentei decizionale.

Dorifi ca numele dvs. si fie asociat cu aceste propuneri sau doriti ca propunerile inaintate si fie
anonime?

Datele de contact nu sunt facute publice.
o Doresc sa fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupi caz).

o Doresc si fie anonime.




Anexa nr. 6 - Raport anual privind transparenta decizionali

RAPORT ANUAL PRIVIND TRANSPARENTA DECIZIONALA

Numele autoritatii sau institutiei publice .............
Elaborat......................
Responsabil/Sef compartiment

INDICATORI

RASPUNS

A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numdrul proiectelor de acte normative adoptate

2. Numdrul proiectelor de acte normative care au fost
anunfate in mod public

Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a) pe site-ul propriu

b) prin afisare la sediul propriu

c) prin mass-media

3. Numdrul de cereri primite pentru furnizarea de informatii

referitoare la proiecte de acte normative

a) persoane fizice

b) asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

3.1. Numdrul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor
interesate luate in evidenta conform art. 52 din Ordonanta
Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii,
aprobatd cu modificari §i completdri prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completirile ulterioare

4. Numdrul proiectelor transmise persoanelor fizice care au
depus o cerere pentru primirea informatiilor referitoare la
[proiectul de act normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si
altor asociatii legal constituite

6. Numdrul persoanelor responsabile pentru relatia cu
societatea civila care au fost desemnate

6.1. Precizari cu privire la modalitatea de desemnare si
eventualul cumul de atributii

6.2. Preciziri cu privire la infiintarea structurii pentru
relafia cu mediul asociativ conform prevederilor art. 51 din
Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobati cu modificari
si completéri prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile si
completarile ulterioare

7. Numdrul total al recomandarilor primite

7.1. Dintre acestea, care este ponderea recomandirilor
primite in format electronic/on-line

8. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de
acte normative

8.1. Numirul total al comunic#rilor de justificiri scrise cu
motivarea respingerilor unor recomandsri

8.2. Numdrul proiectelor de acte normative pentru care au
fost acceptate recomandiri

8.3. Numiirul proiectelor de acte normative pentru care nu a




fost acceptata nicio recomandare

9. Numiirul total al intilnirilor de dezbatere publici
organizate

9.1. Dintre acestea, cite au fost organizate la initiativa:

a) unor asociatii legal constituite

b) unor autoritati publice

c) din propria initiativa

10. Numirul proiectelor de acte normative adoptate fari a fi
obligatorie consultarea publica (au fost adoptate in
procedura de urgenti sau conin informatii exceptate)

10.1. Numérul proiectelor de acte normative anuntate in
mod public si neadoptate

11. Numérul versiunilor imbunititite ale proiectelor de acte
normative care au fost publicate

12. Numérul versiunilor finale adoptate ale actelor
normative care au fost publicate

B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numérul total al sedintelor publice (stabilite de institutia
Lpublicé)

2. Numirul sedintelor publice anuntate prin:

a) afisare la sediul propriu

b) publicare pe site-ul propriu

¢) mass-media

3. Numdrul estimat al persoanelor care au participat efectiv
la sedintele publice (exclusiv functionarii)

4. Numdrul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-
mediei

5. Numdrul total al observatiilor si recomandirilor
exprimate in cadrul sedintelor publice

6. Numirul total al recomandirilor incluse in deciziile luate

7. Numarul sedinfelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictionarii accesului:

a) informatii exceptate

b) vot secret

c) alte motive (care?)

8. Numdrul total al proceselor-verbale (minuta) sedintelor
Ipublice

9. Numdrul proceselor-verbale (minuta) ficute publice

|C. Cazurile in care autoritatea public3 a fost acfionati in justitie

1. Numdrul actiunilor in justifie pentru nerespectarea prevederilor legale privind transparenta
decizionald intentate administratiei publice:

a) rezolvate favorabil reclamantului

b) rezolvate favorabil institutiei

c) in curs de solutionare

D. Afigare standardizata

1. Precizati dac pe site-ul autoritatii/institutiei existi
sectiunea ,, Transparentd decizionald® (da/nu)

2. Precizati dacd in sectiunea ,, Transparentd decizionala® pe
site-ul autoritatii/institutiei publice se regisesc toate
informatiile si documentele previzute de Levea ny




52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
E)ublicé, republicatd, cu modificarile ulterioare

E. Aprecierea activitatii

1. Evaluati activitatea proprie: satisficitoare/buni/foarte
buna

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetitenii si asociatiile legal constituite ale acestora

1. Evaluati parteneriatul cu cetitenii si asociatiile legal
constituite ale acestora: satisficitoare/buni/foarte buni

2. Dificultatile intAmpinate in procesul de organizare a
consultérii publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunititite la nivelul
autoritdtii/institutiei pentru cresterea eficientei consultirilor
Publice

4. Misurile luate pentru imbunititirea procesului de
consultare publici

entru relatia cu societatea civila la nivelul autoritatii sau

G. Numele si prenumele persoanei desemnate responsabili
’;ipnstitutiei






